◎新進約用人員(職務代理人)報到應辦事項：

1、 填寫報到單及履歷表，至各處室辦理報到手續。

2、 繳交以下資料：

□ 1吋半身相片1張（背面書寫中、英文姓名）及電子檔
□ 身分證正本(查驗後退還)及正反面影本1份
□ 身心障礙證明正本(查驗後退還)及正反面影本1份(無者免繳)

□ 學歷證件正本(查驗後退還)及正反面影本1份
（含大學、研究所、碩士學分班等）
□ 全民健康保險投保/轉出申報資料（含隨同加保之眷屬資料）

□ 退伍令正本(查驗後退還)及正反面影本1份（男性）
□ 一般體格健康檢查證明書（含胸腔X光）
□ 渣打銀行存摺封面影本（交給出納組）
◎新進人員(教師/職員)報到應辦事項：

1、 填寫報到單及履歷表，至各處室辦理報到手續。

2、 繳交以下資料：

□ 1吋半身相片1張（背面書寫中、英文姓名）及電子檔
□ 身分證正本(查驗後退還)及正反面影本1份

□ 身心障礙證明正本(查驗後退還)及正反面影本1份(無者免繳)

□ 學歷證件正本(查驗後退還)及正反面影本1份
（含大學、研究所、碩士學分班等）
□ 歷年服務證明書/離職證明書(查驗後退還)及正反面影本1份
□ 全部合格教師證(查驗後退還)及正反面影本1份(職員不用)
□ 歷年成績考核(績)通知書 (查驗後退還)及正反面影本1份
□ 歷年敘薪通知書 (查驗後退還)及正反面影本1份(職員不用)
□ 全民健康保險投保/轉出申報資料（含隨同加保之眷屬資料）

□ 退伍令正本(查驗後退還)及正反面影本1份（男性）

□ 一般體格健康檢查證明書（含胸腔X光）
□ 渣打銀行存摺封面影本（交給出納組）
□ 填寫參加公保聲明書(初任人員)
□ 補繳退撫基金費用權益通知書(初任人員)
□ 公務人員具結書(初任公務人員)
□ 公務員經營商業及兼職情形調查表(公務人員)

