	國立苗栗高級商業職業學校員工加班請示單    113年5月1日
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加班人簽名　
單位主管　　　　　　　　　　人事主任　　　　　　　　　　校長
備註：
一、加班應先於差勤系統提出申請，特殊情形使得以請示單方式辦理。
二、每人加班之時數辦公日不得超過4小時，放假日及例假日不得超過8小時，每月不得超過20小時。
