
環保小尖兵培訓會議



小尖兵工作注意事項：

1. 值勤時請穿背心(方便糾察辨認)、帶筆、評分表、手機（拍照用）等相
關物品，勿邊吃東西邊滑手機邊執勤。

2. 值勤完畢的小尖兵，勿逗留於辦公室、一樓閱覽室。假藉值勤於正常
上課時間推託本分或班務者，撤銷職務。

3. 請加入環保小尖兵line群組。請隨時注意Line訊息、電視牆訊息與廣播
通知之訊息。

4. 勿忘兼顧班務與學業。請務必在不影響班務之情況之下，執行小尖兵
工作。

5. 工作完畢請確實填寫時數表，學期末須達20小時以上頒發獎狀及記
嘉獎鼓勵。若表現優異可另記嘉獎。

6. 服務學習卡。



各組工作注意事項：

團膳組：每天開門時間：7:20-7:30；11:00-11:10
上鎖時間：10:00-10:10；16:00-16:10

1. 11:55-12:10 請控管各班抬團膳路線、巡便當間清潔。

2. 12:25-12:40 請控管班級抬回速度、巡便當間清潔。

3. 以上各工作時間請團膳組同學排定輪值表

4. 每次時數0.5。每天務必準時值勤，若請假請找代理人。多次
未準時值勤，愛校處理。

105-2輪值表(團膳.垃圾.回收).docx


ㄧ般垃圾、廚餘組

1. 值勤時間：每天14:50-15:10 時數：ㄧ般垃圾：0.5廚餘：0.5

2. 登記已倒班級或處室垃圾、廚餘的負責班級，並且檢查是否混入回收項目的
垃圾，若分類不確實請登記於評分表。

3. 垃圾子車、廚餘桶快滿出（８分滿）而無法再倒時，請立刻通知衛生組長，
以免全校無法清理垃圾、廚餘。

4. 協助將垃圾子車的垃圾壓實推入垃圾子車。

5. 負責登記垃圾、廚餘的同學請務必穿著背心並且準時值勤。多次值勤遲到，
導致班級同學未登記清理而被扣分者，愛校處理。

6. 協助維護垃圾子車、廚餘桶周圍之環境。

7. 以上工作請排定輪值表。
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資源回收組：

1. 值勤時間：每天14:50-15:10 每次時數：0.5

2. 檢查資源回收分類

3. 登記已清理班級或處室回收的班級

4. 維護資源回收室的環境

5. 請排定負責開資源回收室及登計回收的輪值表

6. 請準時值勤，多次遲到者愛校處理。
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校園整潔組：
1. 值勤時間：ㄧ、三、五14:55-15:10。（段考當週原則上不值勤，同學可視自己情況決定。） 每

次時數0.5。

2. 檢查、評分各掃區。若檢查掃區有人工垃圾，請拍照並且隨手將人工垃圾撿起，以維護校園整潔。

3. 事先熟悉負責區域

4. 評分注意事項：

A. 抓大放小原則：如:人工垃圾、菸蒂(灰、盒)、檳榔渣(汁、盒) 、落葉堆、碎屑、毛髮、厚灰塵等

B. 先拍照後填寫評分表(內掃&外掃)，以加快效率

C. 若扣分，須明確註明地點、原因(原因請具體確實，避免爭議性，如：避免寫廁所『不夠香』)

D. 若打掃狀況良好，無特殊需改善情形請打『ｘ』

E. 評分後，將評分本放在工讀生桌上以供彙整

F. 連續三次巡查，狀況皆未改請告知衛生組長

E. 評分每項扣1-3分，ㄧ個班級之總扣分勿超過15分。
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各區域評分重點:

教學樓 (內掃教室區)

a. ㄧ年級教室前水溝明顯未掃,有落葉垃圾者加重扣分。

b. 資21 、資31旁中央洗手台、飲水機下方有落葉、人工垃圾、菸蒂請扣

分

c. 班級櫃檯面放置雜亂請扣分(英11-資12除外班級櫃為夜校使用勿扣分)

d. 飲水機檯面灰塵厚重、殘渣；洗手台有廚餘、殘渣、沒放肥皂請扣分。

e. 教室天花板、門窗、牆面有蜘蛛絲、蟲洞、蟲蛹請扣分

f. 其他



外掃區（校園平面、各樓層、廁所等）

A.校園平面：人工垃圾、雜草、落葉堆(範圍較大，請務必註明確切位置)

B. 廁所：馬桶污垢、黃尿垢、周圍尿漬；垃圾桶垃圾沒清除；地板沒拖

乾淨；洗手台汙垢、沒放肥皂請扣分。

＊碎屑、毛髮(量多要註明)

＊地板：拖地後未乾，鞋子踩過後，髒汙、留下腳印→不扣分；地板明顯未清

掃且髒汙、有腳印→扣分

＊陳年水垢，刷不下來→不扣分

＊工具間有垃圾量過半未清除的垃圾→扣分

＊設備損壞(待修繕)造成的髒汙→註明，但不扣分（衛生組要求班級上網請修）

C. 處室、專業教室：門窗、窗台、地板、蜘蛛絲、洗手台（要放肥皂）、飲水機、

走廊、其他(pc1-6可至衛生組領鑰匙進去評分。)

廁所.pptx


菸、檳榔：

1.務必扣分，並請寫明菸蒂、檳榔渣數量及區域，扣1-3分。

2.請扣分完後，拍照並且清除菸、檳榔

＊以上評分重點請校園整潔組務必熟悉

評分不確實，值勤時數過少愛校處理。



學年重要活動：額外時數

1.定期大掃除

2.校慶健康促進活動

3.其它


