國立苗栗高級商業職業學校學生定期考查補考處理要點
103年10月20日行政會議通過施行
1、 依據：本校學生學習評量補充規定第八條：「學生於定期考查時，因公、因重病、因特殊事故不能參加全部科目或部分科目之考查，報經學校核准給假者，准予補考。但未經核准給假者，不准補考」辦理(103年8月29日修訂)。
二、定期考查補考流程：
(一)學生缺考：凡缺考學生，請各任課教師於成績系統登錄時，一律以「缺考(-1)」登錄。
(二)返校銷假：依規定經學務處完成請假程序。
(三)申請補考：合乎補考標準之學生，於返校後二日內，親至教務處教學組填寫「定期考查補考申請書」，以確認需補考科目。
(四)進行補考：任課教師可基於教學與評量需求於學生補考前另出新卷；未出新卷者以原卷補考為原則。
(五)成績登錄：送交任課老師閱卷，評閱完畢後將成績登錄於「定期考查補考成績表」，教師簽名後繳至教務處註冊組登錄。
三、分數計算：缺考科目之成績以零分計算，補考成績處理依下列情形計算之。 

(一)因公、產前假、娩假、流產假、喪假（直系血親尊親屬喪亡），報經學校核准給假者，准予補考，其成績得實算之。 

(二)因重病由醫生開具住院證明，報經學校核准給假者，准予補考，其成績得實算之。 

(三)因病未具住院證明或因其他特殊事故，報經學校核准給假者，准予補考，其成績處理依下列方式計算之：
1.單科未滿 60 分者，依補考成績實算之。 

2.單科成績超過 60 分者，以 60 分計。 

(四)經准不能參加定期考查，又無故未參加補考學生，則該次定期考查成績不予計分。
四、其他說明：
(一)屬於不可抗力之偶發事件，如天災、父母猝病等，經生輔組准假認定，始視為重大特殊事故。
(二)未按時完成補考申請手續，或假別不符補考資格時，該次定期考查缺考科目成績以0分計算。
(三)教務處教學組安排補考後，於規定時間內未到場補考者視同放棄，不得要求另外安排補考。
五、本要點經行政會議通過，陳校長核定後公布實施，修正時亦同。
