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二四、國立苗栗高級商業職業學校學生學習評量補充規定 

99.8.27校務會議通過 

103.8.29校務會議修訂通過 

104.1.20校務會議修訂通過 

108.1.18校務會議修訂通過 

第一條 依據：教育部 103年 1月 8日臺教授國部字第 1020127904A號令、106

年 11月 15日臺教高(四)字第 1060159507號函增補訂定之。 

第二條 本校學生之成績考查，除法令另有規定外，悉依本補充規定辦理。 

第三條 學業成績考查之方式及成績計算比率，原則分列二種： 

（一）日常考查，占百分之四十。 

（二）期中／期末考試，占百分之六十。 

      或經由各科教學研究會決議提出，就該學科統一做彈性調整。 

      期中考試，得依各科目學分數之多寡，每學期舉行一至二次。 

      每一科目期中考試成績之計算，以在一學期內之期中考試分數平均之。 

      每一科目之日常考查，期中考試與期末考試三項成績，合計為學期成績， 

成績及格即授予學分。 

第四條 學生定期考試成績不及格科目，教師得即時安排補救教學評量。評量及

格成績依學生身份及格標準計分。 

第五條 日常考查，每一科目得依其性質酌用下列方法辦理： 

（一）口頭問答。 

（二）演習、練習。 

（三）實驗、實習。 

（四）閱讀報告、實習報告。 

（五）作文。 

（六）隨堂測驗。 

（七）調查採集等報告。 

（八）工作報告、心得報告。 

（九）其他。 

第六條 各項（科）目成績取整數，學期成績及畢業總成績取小數第一位，第二

位均四捨五入。 

第七條 學生學期成績不及格科目，准予補考一次或採其他方式處理。 

第八條 學生於定期考查時，因公、因重病、因特殊事故不能參加全部科目或部

分科目之考查，報經學校核准給假者，准予補考。但未經核准給假者，

不准補考。缺考科目之成績以零分計算，補考成績處理依下列情形計算

之。  

(一)因公、產前假、娩假、流產假、喪假（直系血親尊親屬喪亡），報

經學校核准給假者，准予補考，其成績得實算之。  

(二)因重病由醫生開具住院證明，報經學校核准給假者，准予補考，其

成績得實算之。  

(三)因病未具住院證明或因其他特殊事故，報經學校核准給假者，准予
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補考，其成績處理依下列方式計算之：  

1.單科未滿 60 分者，依補考成績實算之。  

2.單科成績超過 60 分者，以 60 分計。  

(四)經准不能參加定期考查，又無故未參加補考學生，則該次定期考查

成績不予計分。 

第八條之一  學生於定期考查時，因公、因重病、因特殊事故不能參加全部科目

或部分科目之考查，且報經學校核准給假者，但遇有急迫情形無法

於次回定期考查前返校參與補考者。得經學生家長或導師申請召開

學生學習評量個案會議，議決其他評量方式或成績採計及登錄標

準。 

            前項學生學習評量個案會議，由校長、教務主任、學務主任、實習

主任、輔導主任、導師、各任課教師以及學生家長組成。 

第九條 學生各學期學業成績不及格科目之學分數，達該學期修習總學分數二分

之一者，次一學期得由學生申請，導師輔導、科主任核定，酌予減修一~

二學科，唯修習總學分數不得低於二十二學分。 

第十條 德行評量依據本校所訂德行評量實施要點辦理。 

第十一條 學期末將學生之學期成績通知其家長或監護人，通知中包括各項成績

外，並記載學生獎懲、出缺席記錄。 

第十二條 為確實登載學生學業成績，維謢成績公平性，學校於每學期期末考完

畢後，完成「學生學業成績評量資料處理作業檢核表」(如附件一)自

行檢核。 

第十三條 教師於期中／期末考試規定期限內登錄成績，若有誤需更正，應填寫

「學生學業成績更正申請表」(如附件二)陳核相關單位更正備查。 

第十四條 本補充規定經校務會議通過，報請教育部國民及學前教育署核備後實

施。



 

3 
 

國立苗栗高級商業職業學校 

學生學業成績評量資料處理作業檢核表 

法規依據: 

1. 高級中等學校學生學習評量辦法 

2. 高級中等學校進修部學生學習評量辦法 

3. 高級中等學校學生學籍管理辦法 

項

次 
檢核項目 完成 

1 訂定學生學習評量辦法補充規定。 □是 □否 

2 訂定日常及定期學業成績評量占分比率。 □是 □否 

3 規定授課教師應告知學生日常成績評量方式及計算比例。 □是 □否 

4 訂定學業成績繳交期限，並督導教師於期限內繳交。 

教師應繳交項目如下： 

1. 定期學業成績 

2. 日常學業成績 

3. 學期學業成績 

4. 補考學業成績 

5. 重(補)修學業成績 

□是 □否 

5 
明定因故不能參加定期學業成績評量，且學校核准給假者，准

予補行考試或採其他方式評量。 
□是 □否 

6 訂定學業成績評量檢核機制，並留存佐證紀錄。 □是 □否 

7 訂定登載及更正成績作業流程，並留存相關表件(如附件)。 □是 □否 

8 訂定相關成績預警機制 □是 □否 

承辦單位 

簽章 
 

會辦單位 

簽章 

 

校長 

簽章 

 

 

附件一 



 

4 
 

國立苗栗高級商業職業學校 

學生學業成績更正申請表 

申請日期:  年  月  日 

學年

度  

學期

別 
□第1學期  □第2學期 

授課

教師  

授課

科目  

學生

班級  

學生

學號 

 

□如附件(多人) 

學生

姓名 

 

 

□如附件(多人) 

更改

類別 

□第   次定期成績 

□日常成績 

□補考成績 

□重修成績 

更正

原因 

□登載錯誤 

□評分錯誤 

□其他 

敘明更正 

情形 

(本欄必填) 
 

原成績 
 

□如附件(多人) 

更改後 

成績 

 

□如附件(多人) 

授課教師 

簽章  
承辦人簽章 

 

註冊組長 

簽章  

教務主任 

簽章  

校長簽章 
 

登錄人簽章  

備註1：若有多人成績需更正，請另提供名冊，名冊內容須包含學生姓名、學號、

班級、座號、原成績與更改後成績。 

備註2: 各項成績登載於成績檢核日結束後，均不得再更改。 
 

 

附件二 
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